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1. Introduccion

El objetivo de CPpro es asistirlo en la emisién y administracion de las cartas de porte para
transporte de granos, a fin de que le resulten mas simples de cargar, con menos probabilidad de cometer
errores y generando simultdneamente un archivo de las CP emitidas para obtener reportes y hacer analisis
a partir de la exportacion de los datos a Excel.

CPpro importa las CP que se obtienen de la AFIP en PDF y facilita el llenado de los campos que se
deben completar. Una vez completa, CPpro vuelve a generar un PDF que se puede imprimir o enviar por
email a los distintos intervinientes en el traslado. Para este altimo fin, es posible emitir la CP en cuatro PDF
con sus hojas separadas (EMISOR, TRANSPORTISTA, DESTINATARIO, INSTALACION DESTINO) para enviar
cada hoja a quien corresponda.

Ademas CPpro tiene la capacidad de gestionar en forma automatica el numero de CTG,
comunicandose con los servidores de AFIP para esta tarea mediante servicios web. Para poder usar esta
funcidn se debe gestionar un certificado digital que se obtiene con la clave fiscal de AFIP. Este tramite tiene
un requerimiento de minimo de seguridad en AFIP de nivel 3. Para mas informacién acerca de los niveles
de seguridad de AFIP con clave fiscal consulte www.afip.gob.ar.

IMPORTANTE: ninguna operacion de CPpro altera el archivo PDF de la carta de porte
original.
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2. Manejo de Cartas de Porte

El sistema permite manejar varios titulares de CP simultdneamente. El que se esta trabajando en
cada momento es el indicado en la lista Titular.

Los pasos que se indican a continuacién son para el titular que esté seleccionado.

2.1. Importar cartas de porte en PDF

En la pantalla principal, presionar el botédn Importar Cartas de Porte. Navegar hasta la ubicacién del
PDF con las cartas de porte descargadas de AFIP, seleccionarlo y pulsar Abrir. El programa importara el
PDF y agregara una linea nueva a la lista de Archivos de Cartas de Porte para el titular actual, indicando
cuantas CP se importaron del archivo y su rango de numeracion.

E CPpro 4 - Administrador de Cartas de Porte 4.0 Beta 1 www.agroideas.com.ar (== =

[I Importar Cartas de Porte l [ Emitir Carta de Porte I [ Corregir Carta de Porte ] [ Reportes ] I Administracion de CTG l ‘ Sistema ]

Archivos de Cartas de Porte

Titular| | LA RENDIDORA SA v Ver archivos Con CP disponibles v [ Eliminar archivo ] { Ver Cartas del archivo ]
Anuladas. Vencidas v Extraviadas &
Titular Archivo Fecha de Cantidad de CP Desde Hasta Vencimiento Emitidas No emitidas  Emitidas Disponibles
importacion

) LA RENDIDORA SA cp 525869138 -5258691¢ 12/06/2012 23 000525869138 000525869180 |11/08/2012 22 0 0
LA RENDIDORA SA cp 000527184203 - 0005 21/08/2012 5 000527184203 000527184207 J19/10/2012 1 0 0 4

2.2. Emitir una Carta de Porte

Con el boton Emitir Carta de Porte de la pantalla principal se accede a la pantalla de carga de datos
de las CP. Si el PDF importado contenia varias cartas de porte, la primera accién es seleccionar el numero
de carta de porte que se desea emitir.

Ingresar la fecha de carga y recorrer las cuatro secciones de la carta de porte completando los
datos.

Aquellas opciones que se manejan por listas, por ejemplo Intermediario, Remitente Comercial,
Corredor, Transportista, en la lista desplegable cuentan con la opcién [Agregar...] que abre una pantalla
para el ingreso de un nuevo elemento a la lista. En la situacion inicial, estas listas estaran vacias, a medida
que se van emitiendo cartas de porte se generan, y quedan reutilizables para las siguientes emisiones. Las
ventajas de este mecanismo es que los nombres, razones sociales, CUIT, etc. quedan grabadas, y salen
siempre igual.

La lista Grano/Especie es fija para mantener la codificaciéon de AFIP a fin de poder solicitar el CTG
desde CPpro. Se presentan todos los granos de la lista de AFIP, el sistema permite ocultar los que no se
necesitan, ver la seccion 5.4 de este manual.

Si el CTG se obtiene por alguno de los mecanismos provistos por AFIP (web, sms), copiarlo en el
recuadro correspondiente. Para la gestion automatica de CTG desde CPpro, ver la seccién 2.3 de este
manual.

Una vez completos todos los datos de la CP a emitir se puede revisar usando el botén Vista previa.
Se presentaran las 4 paginas de la CP con los datos cargados.

Cuando la CP esta lista, el boton Emitir Carta de Porte genera el PDF. Si se marca Hojas separadas,
se crearan 4 PDF, uno por cada seccién de la CP. Los PDF generados se pueden imprimir o enviar por email.
El botén Emitir Carta de Porte avisara si hay datos incompletos, aunque no impide la generacién del PDF.

Una vez emitida una CP, en la pantalla principal se descuenta la CP del total que tiene el archivo,
actualizando las que quedan disponibles.

CPpro 4 Administrador de Cartas de Porte Q 0 www.agroideas.com.ar



Nueva Carta de Porte E

Archivo: cp 525869138 -525869180.pdf

x CartasdePorte | | Emitr CartadePorte || | Corregr Cartadeporte | | | | Administracéndecte |

Carta de porte Fecha de carga CTG

[N° 000525869179 v] 16/04/2013 @~ [ISinfecha | | [ solicitar | Copiar CP

1-DATOS TRASLADO I 2-DATOS GRANOS | 3-DESTINO | 4-DATOS TRANSPORTE ‘
1 | DATOS DE INTERVINIENTES EN EL TRASLADO DE GRANOS
Titular Carta Porte [LA RENDIDORA SA | curnre  [22-222222222 |
Intermediario CUIT Nro | |
Remitente comercial AGROSERVICIOS LA EFICAZ SA | CUIT Nro | |
Corredor [Agregar...] CUIT Nro | l

|
Representante/Entregador E| CUIT Nro
—|

Destinatario E| CUIT Nro
Destino ~|curnre | |
Transportista E| CUIT Nro | |
Chofer ~[lcumne | |

[ i - - — [] Hojas separadas =
Vista previa ] [ DDJ] Fumigantes ] [ Emitir Carta de Porte ] o i . Salir
Optimizar para impresidl

Chofer: el dato del chofer tiene un manejo particular, se le puede asociar las patentes del camion y

acoplado.
»
Agregar chofer g

Nombre BJMCKAY

CUIT 12-34567890-1 [ Sin CUIT

Camién BIMOO1 Acoplado AAA999|

Aceptar Cancelar

O ———————————————————

En ese caso, al seleccionar el chofer de la lista desplegable se completaran los campos Camion y
Acoplado en la seccion 4 - DATOS TRANSPORTE de la carta de porte. Estos campos pueden modificarse
manualmente en el caso que el chofer salga con otro camién.

Sin Fecha: cuando sea necesario emitir una carta de porte sin llenar el campo Fecha Carga hay que
marcar la casilla Sin Fecha. Con esto se obtendra el PDF de la carta de porte con el campo Fecha Carga en
blanco.

Nueva Carta de Porte i S S -

Archivo: cp formato nuevo-1.pdf

Carta de porte Fecha de carga

CTG
Ne [000523646057 'J 16/04/2013 l [¥] Sin fecha I
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Sin CUIT: para ingresar datos de intervinientes en el traslado de granos en los cuales se necesita
llenar en el formulario la columna del nombre, pero dejar CUIT vacio, por ejemplo cuando el intermediario
es DIRECTO, en la carga del interviniente se debe marcar la casilla Sin CUIT para que el programa permita
la carga del registro sin requerir CUIT.

TRASLADO [ 2-DATOS GRANOS ’ 3-DESTINO |
DE INTERV] Agregar Corredor e s i i B
Porte Nombre DIRECTO

> curr |_- - Sin CUTT

ymercial
=

te/Entregadof N

= —=

Establecimiento: en la seccion Datos de los granos/especies transportados, Procedencia de la
mercaderia, se encuentra el campo Establecimiento. Este campo se puede asociar al dato Direccién para
que sea llenado automaticamente al seleccionar ésta de la lista desplegable.

PROCEDENCIA DE LA MERCADERIA Establecimiento |LOS PAMPAS
RUTA 5 KM 278 ZONA RURAL

on

Agregar Procedencia

Direcdon RUTA 5 KM 278 ZONA RURAL

Provincda |BUENOS AIRES

Localidad  ROQUE PEREZ [~ || separadas

- . o Salir
\lizar para impresion

Establecimiento LOS PAMPAS 7~

Importante: segun el instructivo de llenado de los formuarios, el campo Establecimiento tiene este
uso:
Establecimiento: Niimero de operador en el comercio de
granos. Sale preimpreso solo para los que solicitan Carta de Porte por inciso b)
del articulo 2o de la Resolucion General No 2595/09 (AFIP).

En el caso que el formulario tenga el campo Establecimiento preimpreso como dice el instructivo,
se debera dejar el dato Establecimiento en blanco en el programa, para que no tape el preimpreso.

Declaracién jurada fumigantes

El programa imprime o exporta la declaracidn jurada acerca de tratamientos fitosanitarios que es
obligatoria en algunas provincias. Este formulario usa muchos datos de las cartas de porte, pero también
otros que no estan y deben ser completados previamente (ver seccion 5.3).

I Choter ||

[ Vista previa ][[ DDJJ Fumigantes J][ Emitir Carta de Porte ] E

N
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2.3. Solicitud automatica de CTG

CPpro permite obtener el CTG en forma automatica comunicandose con los servidores de AFIP.

Utilizar esta funcidn tiene dos requerimientos:

e Contar con conexién a internet en el momento de solicitar el CTG.

* Gestionar el certificado digital que identifica a CPpro como un sistema operador valido para
este tramite. El detalle de los pasos a seguir tanto en CPpro como en AFIP para tramitar el

certificado se explica en la secci

on 6 de este manual.

Con estos dos requisitos cubiertos, para obtener el CTG sdlo hay que pulsar el botdn Solicitar CTG.

Si faltan datos indispensables para la solicitud, CPpro avisa.

.
Atencion

oo

! L -Kgs.

Atencion, faltan los siguientes datos:

estimados o Peso Bruto

- Camion (patente)

Debe completarlos para poder solicitar el CTG

Cuando estan todos los datos completos y listo para la solicitud, CPpro presentara la ultima

confirmacion antes de iniciar el proceso.

Confirmar pedido de CTG

(oS

Localidad

éDesea solicitar un CTG con los siguientes datos?

CUIT solicitante:  33-63206762-9

Especie:  Soja

CUIT destino:  30-50085862-8
CUIT destinatario:  30-50085862-8
CUIT canjeador:

de origen:  ABIPONES

Localidad de destino:  TIMBUES JOSE MARIA

Cosecha: 2011/2012
Kg: 29967

Camién patente: GZ0228
CUIT transportista:  23-25234630-9
Km a recorrer: 170

Aceptar ] [ Cancelar

Al aceptar la confirmacién se inicia la gestion del CTG. Si todo esta en orden, luego de un breve
proceso de comunicacion, se obtiene el mensaje de respuesta y se copian el nimero de CTG y la Tarifa de
Referencia en sus respectivos campos de la carta de porte a emitir.

CTG

|12345678

l [ Solicitar ] Copiar C

>
Informacién

T Datos del CTG otorgado:

CTG: 12345678

Fecha de emision: 15/04/2013
Vigencia: 15/04/2013 a 22/04/2013
Tarifa de referencia: 78,5

m
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Usuarios de versiones anteriores de CPpro

Al actualizarse desde alguna version previa a CPpro 4 el sistema realiza algunos cambios en la base
de datos. Estos afectan a las tablas de Granos/Especies y Localidades.

Debido a que para solicitar el CTG hay que utilizar c6digos propios de AFIP, lo que hace la
actualizacién del sistema es llenar las tablas con estos co6digos para granos y localidades.

Las primeras solicitudes de CTG requeriran un trabajo adicional a fin de ajustar los datos de granos,
y las localidades de procedencias y destinos de la mercaderia.

CPpro detectara al momento de solicitar el CTG si alguno de esos datos no esta actualizado, y
permitira elegir en ese momento la opcién con cédigo de AFIP.

Por ejemplo, se emite una CP con salida desde un campo que ya se encuentra definido en el sistema,
que esta ubicado en la provincia de Santa Fe, localidad Esperanza. Esta localidad fue ingresada en versiones
anteriores de CPpro, con lo cual en CPpro 4 falta actualizarlo volviendo a seleccionar la localidad de la lista
de AFIP.

Al momento de pulsar el boton Solicitar CTG esta es la secuencia para elegir la localidad correcta de
la procedencia:

1. CPpro avisa que la localidad no esta actualizada
Atencion - - &r

. ) Falta actualizar la localidad de la procedencia RUTA 12 KM 789 con el
codigo necesario para el CTG. Por favor elija la localidad y acepte

.

2. Al pulsar OK se abre la ventana de seleccion de la localidad.

Seleccione la localidad l&.l

Direccién | RUTA 12 KM 789

Provincia | SANTA FE

Localida

K1) KN

Establecimiento |g 154
ELORTONDO

cupa
EMPALME SAN CARLOS ancelar

EMPALME VILLA CONSTITUCION

ESMERALDA

(== )

AL ITRIA ~E AR

Seleccionar en la lista desplegable la localidad correcta y aceptar.

Esto sélo se hace una sola vez para cada procedencia y destino que CPpro detecte que no tiene la
localidad actualizada, ya que después de esta seleccion el dato correcto queda almacenado.

También se pueden hacer estos ajustes previamente mediante la administracién de tablas de
Procedencias y Lugares de destino que se encuentra en el menu Sistema. Editar los registros e ir
seleccionando la localidad correcta de la tabla.

Una tarea similar puede ocurrir con los granos si se copia o corrige una carta de porte emitida con
versiones previas de CPpro. Ya que el grano estara sin su cddigo AFIP, el sistema solicitara que se vuelva a
seleccionar.
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2.4. Calidad y tamaiio de los PDF generados por el programa

En la pantalla Emitir Carta de Porte, se encuentra la opcidon Optimizar para impresiéon. Cuando esta
opcion estd marcada la carta de porte emitida tiene una alta calidad al imprimirse y el tamafio del archivo
es maximo (alrededor de 300 kb). Si se encuentra desmarcada, la calidad se reduce un poco, pero el tamafo
del archivo se reduce a menos de la mitad en relacion al archivo optimizado para imprimir (unos 120 kb).

Emitir Carta de Porte [ ’ ]
[ l Optimizar para impresion ‘

2.5. Copia de Cartas de Porte

Cuando hay que emitir mas de una carta con datos muy similares (por ejemplos varios camiones
que llevan granos desde la misma procedencia al mismo destino) se puede usar el botén Copiar CP. Este
botén abre una pantalla donde se puede seleccionar una carta de porte emitida con anterioridad para
llenar los campos de datos de la nueva carta de porte a emitir. Se copian todos los datos menos CTG, Chofer,
peso de la carga, y las patentes del camién y el acoplado.

La lista de cartas de porte se presenta ordenada por orden de emisién en forma decreciente, es
decir que arriba estaran las mas nuevas.

Nueva Carta de Porte l&

e —— - — — - - — | —

Archivo: cp formato nuevo-1.pdf

Carta de porte Fecha de carga CTG

N° |000523646057  ~v|  16/04/2013 [ [JSinfecha | | [ solicitar | Copiar CP

1-DATOS TRASLADO ’ 2-DATOS GRANOS I 3-DESTINO I 4-DATOS TRANSPORTE ‘

| 1| DATOS DE INTERVINIENTES EN EL TRASLADO DE GRANOS | ‘

2.6. Correccion de Cartas de Porte

El sistema permite volver a emitir una carta de porte ya generada, por ejemplo si se advierte que
hay algin error un PDF ya generado. Para esto se utiliza el botén Corregir Carta de Porte de la pantalla
principal. Se abrira la lista de las cartas de porte ya generadas, ordenadas en orde decreciente de emision.
Buscar la CP a corregir y pulsar el boton Seleccionar.

Con la CP elegida se abrira la pantalla de emisidn de CP. Corregir los datos necesarios y presionar
Emitir para generar el nuevo PDF de la CP.

[ Importar Cartas de Porte ] [ Emitir Carta de Porte ] [ [ Corregir Carta de Porte ]] [ Reportes ] [ Administracién de CTG ] [

Archivos de Cartas de Porte

,
| Seleccione Ia carta de porte a corregir e - a— E‘ﬂ‘ﬂ_hi
Utilice la primera linea, de fondo amarillo, para filtrar, escriba la palabara, nimero o parte de ellos y pulse Enter para activar el filtro
Fecha de carga Numero CP CTG " Campana Grano/Especie Tipo Contrato Establecimiento Pr¢
[ 421/08/2012 000527184203 39.705.032 F2011/2012 Soja anterior UNICA 7616 PRODUCTOR ZC
25/07/2012 000526371024 89.398.675 F2011/2012 Soja anterior UNICA 7580 PRODUCTOR ZC
25/07/2012 000526371023 79.671.095 F2011/2012 Soja anterior UNICA 7580 PRODUCTOR 2C|E
25/07/2012 000526371022 79.886.448 F2011/2012 Soja anterior UNICA 7580 PRODUCTOR ZC
21/08/2012 000526371021 79.686.733 F2011/2012 Soja anterior UNICA 7616 PRODUCTOR ZC
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La linea de fondo amarillo de la lista sirve para filtrar y facilitar la busqueda. En cualquier columna,
tipear el dato, o parte del dato buscado, y pulsar Enter. La lista quedara acotada a los registros que cumplen
con la busqueda.

Importante, en la pantalla de seleccién no apareceran aquellas CP que estén marcadas como
vencidas, anuladas o extraviadas (ver la préxima seccién).

2.7.Ver archivos de Cartas de Porte. Manejo de anuladas, vencidas y extraviadas

El sistema permite ver las cartas de porte de los archivos importados para consultarlas y marcarlas
en los casos que los formularios queden vencidos, se anulen o se pierdan. De esta forma se evita que esas
CP se usen en la emision.

El registro del archivo importado indica la cantidad de CP que hay en alguna de estas condiciones.

Ver archivos Con CP disponibles v [ Eliminar archivo ] [ ’ Ver Cartas del archivo ] ]
Anuladas. Vencidas v Extraviadas
Fecha de importacion ~ Cantidad de CP  Desde Hasta Vencimiento  Emitidas o emitidas Emitidas sponibles
12/06/2012 23 000525869138 000525869180 11/08/2012 22 0 0 1
.pdf 21/08/2012 5 000527184203 000527184207 18/10/2012 1 1 0 3

Para acceder a la consulta se utiliza el boton Ver CP del archivo en la pantalla principal del
programa. Se ingresa a una pantalla donde se muestra la lista de cartas de porte que contenia el archivo
importado.

En esta pantalla se marca la situacién de las CP respecto a si se vencieron, se anularon o se
extraviaron. Para esto se selecciona en la opcién Estado lo que corresponda y se pulsa el botéon Cambiar
Estado. Sila CP no ha sido emitida, estas clasificaciones la marcan como que no se puede usar, y se
descontara de las disponibles.

[ Cartas de Porte del archivo o | B [
4 Estado: Observaciones:

| n Cambiar Estado

Anulada

(Vencida Vencimiento Emitda Estado Observaciones g

> Extraviada
Borrar estado
55267 19/10/2012 No

000527184205 82349361055267  19/10/2012 No

000527184206 82349361055267  19/10/2012 No

000527184207 82349361055267  19/10/2012 No Anulada =

La operacidn es reversible en caso de error, seleccionar en Estado la opcién Borrar estado y pulsar
el botdn para que la CP quede sin la marca de vencida, anulada o extraviada.

2.8. Declaracion jurada fumigantes

En abril 2011 entré en vigencia la obligatoriedad de acompaiiar las cartas de porte con una
declaracidn jurada acerca de que la carga no fue tratada con productos fitosanitarios.

Muchos de los datos de la D] se ingresan en las cartas de porte, CPpro posee la funcionalidad de
imprimir o exportar a PDF este documento en forma simultanea a la emisién de la carta de porte.

El programa genera la D] de Cérdoba con la numeracién de la resolucién y los logos
correspondientes.

Debido a que en la D] hay datos adicionales que no se usan para las cartas de porte, se modifico la
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administracion de las tablas de datos, para incorporar esta informacion y que quede registrada para los
usos futuros. Los datos adicionales corresponden al Titular de las cartas de porte, Transportista, y
Destinatario. Son basicamente datos de domicilios.

Previamente a generar la declaracidn jurada se deben completar estos datos. El acceso para cada
concepto es:

Titular: ingresar a Sistema - Administrar titulares, seleccionar el titular correspondiente y pulsar el
botén Editar datos adicionales. Estos datos corresponden a la seccién Datos del Remitente de la D].

Transportista: ingresar a Sistema, en la lista desplegable Tablas seleccionar Transportistas y
presionar el boton Administrar tabla. En la lista de Transportistas seleccionar el que corresponda y pulsar
Editar datos adicionales. Estos datos corresponden a la seccidon Datos del Transporte de la DJ.

Destinatario: ingresar a Sistema, en la lista desplegable Tablas seleccionar Destinatarios y
presionar el botén Administrar tabla. En la lista de Destinatarios seleccionar el que corresponda y pulsar
Editar datos adicionales. Estos datos corresponden a la secciéon Datos del Destinatariode la DJ.

CPpro 4 Administrador de Cartas de Porte Q 0 www.agroideas.com.ar



2.9. Tabla de distancias ®

Una nueva herramienta de CPpro para ayudar a facilitar la carga de las cartas de porte y disminuir
la posibilidad de errores es la Tabla de distancias ®.

Se trata de una tabla para registrar los km a recorrer entre las procedencias y destinos de los
granos. Se define para cada procedencia los destinos y su distancia. Al seleccionar estos dos valores en una
carta de porte, CPpro llena automaticamente el dato Km a recorrer de la carta tomando el valor del dato
registrado en la tabla.

Para acceder a la tabla de distancias seleccionar Sistema, Tablas, dentro de la lista desplegable el
valor Tabla de distancias y presionar Administrar tabla.

B Tabla de distancias =alC =
[ Procedencia RP 6 KM 22,5 ZONA RURAL B ][ I Agregar ]][ Modificar ] [ Elimingr ?f [¥] Utilizar tabla de distancias
Direccién destino Km a recorrer | Observaciones
) BAJADA AYOLAS Y COSTA DEL RIO COoD. [ 240
~ N
Modificar distancia @
Procedencia RP 6 KM 22,5 ZONA RURAL
-
ISR A TADA AYOLAS Y COSTA DEL RIO cop. o )
Km a recorrer 240

Observaciones

\

Seleccionar la Procedencia y pulsar Agregar para crear una nueva relaciéon entre procedencia y
destino. Completar la Direccién destino seleccionando de la lista, y el dato de Km a recorrer.

Al completar una carta de porte con los datos de Procedencia y Destino, la tabla de distancias se
encarga de llenar el campo Km a recorrer.

2 I DATOS DE LOS GRANOS / ESPECIES TRANSPORTADOS Cosecha <= ‘
Grano/Especie || 3" Tipo I v || Contrato Nro|[Sin «
La carga sera pesada Declaracion de Calidad Peso Bruto (Kgrs.) Observaciones:
en destino Conforme @ | Peso Tara (Kgrs.)
Kgs. Estimados |: Condicional _ | Peso Neto (Kars.)
PROCEDENCIA DE LA MERCADERIA Establecimiento |[MANUCHO

. . | RP6 KM 22,5 ZONA RURAL Localidad ESPERANZA
Direqtor [~]|lprovincia SANTAFE
3L S

.~ BAJADAAYOLAS Y COSTADEL RIO COD.DE Logalidad ROSARIO

DIFepeicR PLANTA: 22675 [~]| prgvincia SANTAFE

4 | DATOS DEL TRANSPORTE

Camidn | Flete Pag. || " Fle

Acoplado Tarifa de Referencia

!
3 | Km a recorrer||240 Tarifa

IMPORTANTE: el uso de la Tabla de distancias ® es opcional, para que CPpro busque procedencia y
destino, y llene el campo Km a recorrer en la carta de porte debe encontrarse marcada la opcién Utilizar
tabla de distancias, ver * en la primera imagen de esta seccidn.

Cuando la Tabla de distancias ® est4 activa, CPpro ayuda a completarla durante la emisién de
cartas de porte. Cuando se completa una Procedencia de la mercaderia, el Lugar de destino de los granosy
luego los Km a recorrer, al salir de este ultimo dato CPpro buscar si existe el registro en la Tabla de
distancias ®. Si no lo encuentra, ofrece agregarlo.
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[ Atencién - - . Hj ‘

“ ) ) La distancia de 320 km entre ZONA RURAL y AV. BRIGADIER LOPEZ 5/N
‘P’ CODIGO DE PLANTA DESTINO: 191641 no se encuentra registrada en la
tabla, ;Desea agregarla?

Si se responde afirmativamente, el nuevo recorrido queda agregado a la tabla, y la préxima vez que

se emita una carta de porte con el mismo origen y destino, el dato de Km a recorrer se llenara en forma
automatica.

3. Reportes

A medida que se van generando cartas de porte, la informacién ingresada queda almacenada en una
base de datos. Mediante la pantalla Reportes puede acceder a esta informacidn histérica, y mediante filtros,
quedarse con un conjunto de datos de cartas de porte que se pueden exportar a Excel a fin de que pueda
hacer los analisis que necesite.

En la pantalla siguiente se ven las opciones de filtrado. Por un tema de espacio se muestran pocas
columnas, pero el registro incluye todos los datos de las cartas de porte.

Reportes -— il U

Campania Estado

<= 2011/2012 == | E]Todas I (@ Emitidas (©) Anuladas, vencidas, extraviadas [ Exportar Excel ] {bSacar Filtros ]
(Y

1 |Grano/Espedie Tipo Peso Bruto kg Peso Tara kg Pesoneto kg Contrato
l estimados

| Soja UNICA 000526371021  79.686.733 21/08/2012 44.860 13.770 31.090 761
,SOJ:a Filtro @ 45.000 15.300 29,700 761¢

| Soja — — 44.350 13.940 30.410 7580

| Soja Grano/Especie v 44,550 13.340 31.210 75

| Soja ] 45.000 15.150 29.850 7580

|soja [ 2 >_ 3 45,000 15.470 29,530 753

Soja ——Frige 45.000 15.770 29.230 753¢

| Soja B 10.400 Sin contr

| Soja 10.400 Sin contr

Trigo o 8.000 Sin contr

| Trigo 44.570 14.520 30.050 53268

| Trigo a | Sacar fitro ] ] [ Todos ] [ Ninguno 3 [ Filtrar ] 44.860 15.330 29.470 53268

' Trigo 44.840 15.590 29.250 5326¢
Trigo . . 45.000 15.410 29,590 53268
_|Trigo PAN 000525869162  29.608.498 14/06/2012 45.000 15.150 29.850 532684

Para agregar un filtro pulsar el encabezado de la columna por la que se desea filtrar (1). Se abre una
ventana que contendra todos los elementos diferentes de esa columna, en el ejemplo son cartas de porte de
sojay trigo. (2) Marcar los elementos que se desean obtener en el resultado. (3) Pulsar Filtrar para generar
el resultado.

La lista quedara acotada a los elementos que cumplan las condiciones de filtro elegidas. Los filtros
son combinables, después de filtrar por soja, se puede, por ejemplo, filtrar por una procedencia de los
granos, un destino, transportista, etc.

Las columas con filtros aplicados pasan a tener el texto del encabezado en color azul.

Si se desea eliminar un filtro multiple en forma parcial, una sola columna, se pulsa el encabezado y
en la lista desplegable hay que presionar Sacar filtro (a).

Para eliminar en forma simultinea todos los filtros, usar el boton Sacar Filtros del panel superior

(b).
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El panel superior hay criterios de filtrado adicionales. En la tabla se presentan todas las cartas de
porte emitidas para la campaifia seleccionada (c). Se puede marcar Todas para no usar este criterio (d). El
estado de las cartas de porte también puede seleccionarse, entre Emitidas y Anuladas, vencidas,
extraviadas (e).

Una vez que la tabla responde a las necesidades seleccionadas, se genera el archivo pulsando el
botén Exportar Excel.

4. Administrador de CTG ®

CPpro permite una gestién muy completa de las operaciones habituales a realizar con CTG. Para
esto utiliza la conexion con servicios web de AFIP. Los requerimientos son los mismos que para solicitar
CTG, ver la seccion 2.3 de este manual.

Las operaciones incluidas son:

* Consultar CTG
* CTG activos por patente
* Detalle de CTG
* Anulacién de CTG
* CTGrechazados
* Cambiar Destino y Destinatario a CTG rechazado
Estas operaciones replican las disponibles en la web de AFIP con clave fiscal.

En aquellas operaciones que devuelven una lista de datos, el resultado se puede exportar utilizando
el botén Exportar Excel.

b Administrador de CTG s e S SRS — T T W

Consultar CTG CTG activos por patente Detalle de CTG z 9| o
5 P Razon social : LA RENDIDORA SA
Desde: 10/04/2013 (5~ Patente: TBK994 CTG: 13788326
i i detab CUIT : 22-22222222-2
) ‘ )
[l indlu detalle e 2 Estado de la consulta
[ Consultar ] [ Consultar ] [ Consultar ] Listo para operar. 10 registros encontrados.
Anulacién de CTG CTG rechazados Cambiar Destino y Destinatario a CTG rechazado
CTG: 413788326 CTG: 13788326 Provincia de destino: [] curr pestino: [+
CP Nro.f 000530064270 [T 1ndluir detalle CP Nro.: 000530064270 | ocalidad de destino: CUIT Destinatario: (=]
o = R
CTG CcP Cosecha Especie Peso neto Estado Emision Vigencia desde Vigendia hasta Destino Destinatari
carga
33.789.3:0005-3006f2; 12-13 Soja 29,200 Otorgado 16/04/2013 17:11:31 16/04/2013 21/04/2013 30501684399(BUYATTI S A 1305067921
23/421.2 0005-300642: 12-13 Soja 31.500 Confirmado 16/04/2013 17:09:47 16/04/2013 21/04/2013 30501684399 (BUYATTI S A 1 305067921
»| 131788.3 0005-300842: 12-13 B 29.200 Anulado 16/04/2013 16:48:13 16/04/2013 21/04/2013 307008699 18(BUNGE ARGED 307008699
LR R 31.500 Anulado 16/04/2013 16:44:45 16/04/2013 21/04/2013 307008699 18(BUNGE ARGEN 307008699
DO blecl 1 C k C . ()S 2Jatos 30.500 Confirmado 15/04/2013 20:28:33 15/04/2013 20/04/2013 30700869918(BUNGE ARGEN 307008693
3310 D SALES SOP Soja 30.500 Anulado 15/04/2013 14:46:55 15/04/2013 20/04/2013 30506792165(CARGILL SOC: 305067921
TSS9 = = 31.500 Confirmado 15/04/2013 14:43:28 15/04/2013 20/04/2013 30506792165(CARGILL SOC: 305067921
33.620.710005-300642! 12-13 Soja 31.500 Confirmado 15/04/2013 14:40:09 15/04/2013 20/04/2013 307008699 18(BUNGE ARGEN 307008699
33.722.9:0005-300642! 12-13 Soja 30.500 Confirmado 15/04/2013 14:36:20 15/04/2013 20/04/2013 30700869918(BUNGE ARGEN 307008693
23.321.8/0005-300642! 12-13 Soja 29.200 Confirmado 15/04/2013 14:31:46 15/04/2013 20/04/2013 307008699 18(BUNGE ARGEN 307008699

El uso depende de la operacidn que se desee realizar. Por ejemplo para Consultar CTG se ingresa la
fecha inicial. Se presiona Consultar y CPpro se comunicara con AFIP por servicios web devolviendo todos
los CTG tramitados desde esa fecha para el titular actual.

La marca Incluir detalle genera consultas adicionales para cada CTG a fin de obtener todos sus
datos. Las operaciones generalmente devuelven solo una parte de los datos, con Incluir detalle marcado se
obtiene el registro completo.

Las operaciones que requieren informar CTG, nimero de Carta de Porte o Patente, se pueden
facilitar buscando previamente los datos del CTG. Pulsando un doble click en el registro correspondiente de
la tabla de resultados se copian estos tres datos a los campos de las operaciones de administracion, que
quedan listas para ejecutarse.
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5. Sistema

En esta pantalla se acceden a opciones de administracion del sistema.

5.1. Registrar nuevo titular

Para acceder al uso completo de CPpro, se debe registrar el software. El pago puede hacerse
mediante las opciones presentes en la seccidon Comprar de www.agroideas.com.ar o comunicandose con
ventas@agroideas.com.ar para otras formas de compra. Debe informarse correctamente la razén social y
CUIT del titular de las cartas de porte porque esos datos seran usados para confeccionarlas.

Luego de la compra recibira un cédigo alfanumérico, que sumado a la Razdn Social y CUIT dejara el
programa habilitado para usarlo.

r A
Registre la empresa titular &J

Razén Social LA RENDIDORA SA

CUIT  22-22222222-2

Para la version gratis no ingrese
codigo

Codigo  061BF577ABSACSCS

.

Los datos a ingresar son Razén Social, CUIT y el cédigo provisto por agroideas.com.ar por la compra
del sistema. Los datos deben ser ingresados en forma exacta, porque el cddigo de registracion es generado
en relacion a los otros dos datos. Si los tres valores no concuerdan, no se podra registrar el programa. Si
tiene problemas con esta operacion, comuniquese con ventas@agroideas.com.ar para verificar los datos.

En el caso de estar evaluando el programa, deje el cédigo en blanco. Si se decide por la compra,
podra ingresar el cédigo cuando lo reciba.

5.2. Administrar titulares

Esta pantalla permite el manejo de titulares, para registrar aquellos que estan en modo de
evaluacién, o eliminar titulares registrados. Atencién: esta ultima operacién borra de la base de datos toda
la informacidn del titular, y no puede ser recuperada.

5.3. Tablas

Mediante esta seccion se puede acceder a todas las tablas de datos que se utilizan en la carga de las
Cartas de Porte para corregir o eliminar registros. Seleccione en la lista desplegable la tabla que quiere
modificar y pulse el botén Administrar tabla. Se abre una pantalla con todos los registros existentes, las
opciones de manejo son eliminar registros o modificarlos.

5.4. Granos/Especies, ocultar los que no se usan

Dentro de la administracion de tablas del punto anterior se encuentra la de Granos/Especies. Esta
tabla no es modificable respecto a los elementos que la integran, ya que es la lista provista por AFIP para la
gestion de CTG. Pero debido a que contiene todos los nombres de granos que se comercializan con carta de
porte, la lista es larga, y puede ser incomodo para el productor que s6lo usa 5 o 6 elementos.

La administracién permite marcar aquellos granos que se desean ocultar en las listas desplegables
empleadas en la emision de las cartas de porte, y que de esta manera la tabla quede acotada a los que se
usan.

Seleccionar en Sistema - Tablas, Granos/Especies y pulsar Administrar Tabla. Se abre la lista
completa. Hay que recorrerla y para cada elemento que no se desea ver en el resto del sistema, pulsar
Ocultar/Mostrar a fin de que quede marcado. Solamente son visibles los que NO estan marcados.
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=X

E Granos/Especies =l
[ Modificar ] [ Agregar l Eliminar
Nombre Ocultar -
Neooiacervecera | =
Cebada Forrajera
Centeno |
Colza (]
Colza 00 / Canola =
Garbanzo =
Girasol |
Girasol Descascarado
Lenteja
Lino
Maiz ]

5.5. Copias de seguridad

El sistema cuenta con opciones para guardar y recuperar archivos a fin de contar con copias de
seguridad de los datos ingresados o para trasladar la base de datos completa a otra computadora.

Para crear una nueva copia de seguridad presionar el botén Guardar copia de seguridad. Ingresar el
destino de la copia y un nombre representativo, y aceptar. Una vez finalizado el proceso queda el archivo
con todo el contenido de la base de datos hasta ese momento. El archivo generado tiene extensién .cppro

Sistema

o]

l

Registrar nuevo Titular

[ Administrar titulares

J

Tablas

I Intermediarios

-

Administrar tabla

[[ Guardar copia de sequridad ]] [ [ Recuperar copia de seguridad ] ]

[

Acerca de CPpro

)

[

Salir

)

Recuperacion de la copia de seguridad: IMPORTANTE: la recuperacién de un archivo de backup
reemplaza todos los datos que existan en sistema en la situacidn actual, y no hay forma de volver atras. El
uso de esta funcidn seria ante la rotura de la maquina o la compra de un nuevo equipo, donde se instala
nuevamente el programa y se recupera la ultima informacién.

Para recuperar la copia pulsar el botén Recuperar copia de seguridad, navegar hasta donde se
encuentra el archivo .cppro guardado, seleccionarlo y pulsar Aceptar. Una vez finalizado el proceso, el
sistema queda con la nueva base de datos instalada, lista para usar.
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6. Obtencion de CTG. Tramitacion de Certificados Digitales

Para obtener el CTG al momento de emitir una carta de porte en forma automatica, utilizando los
datos ingresados, es necesario gestionar los certificados digitales de AFIP que permiten que CPpro
interactie con sus sistemas en forma directa.

La gestion de estos certificados requiere un nivel de seguridad de AFIP que debe ser 3 como
minimo. Por lo general para la comercializacion de granos se posee este nivel. En caso contrario consultar a
AFIP como obtenerlo.

A diferencia de otros sistemas, la gestion de los certificados digitales puede hacerla el usuario en
forma completa, sin la intervencién de agroideas.com.ar en ninguna parte del proceso.

El procedimiento tiene tres partes, la primera en CPpro, la segunda con AFIP y se concluye en
CPpro.

6.1. Primera parte. Generacion de CSR.

En CPpro, ingresar a Sistema, Administrar titulares. Si se cuenta con mas de un titular, seleccionar
el que se utilizara y presionar Tratamiento de certificados.

»
D Administrar Titulares

[ Eliminar ] [ Registrar ] [ Editar datos adicionales ] [ [ Tratamiento de certificados ] ]
Titular
Nombre CcuIT Cddigo registro Domicilio R

ESTANCIAS GRANDES SRL 33-33333333-3 635B7E3ED8574085
[4LA POND A [22 I =

|

Se presenta la pantalla del tratamiento de los certificados. Verificar que la empresa seleccionada
sea la correcta y pulsar Generar llave y CSR. Esta operacidn tiene como objetivo crear el CSR (Certificate
Signing Request) que es un archivo que se utilizara para solicitar a AFIP el certificado que habilitara las
operaciones en linea.

El punto a completar en este momento es el Paso 1. Presionar el botdn Generar llave y CSRy
confirmar.

Tratamiento de Certificados Digitales I&J
22-22222222-2 LA PONDEROSA SA
Paso 1 - Generar llave privada y CSR (Private Key y Certificate Sign Request)
[ ] Regenerar llave y CSR
Paso 2 - Cargar Certificado Digital AFIP (Certificado Digital X.509)
Car gar nuevamente
Paso 3 - Generar Firma Digital (Certificado X.509 + Private Key)
Regenerar firma
[7]Modo diagnostico SaT

Después de unos segundos de procesamiento aparece el mensaje de confirmacion Llave y CSR
generados exitosamente. Presionar OK.

La siguiente operacion es seleccionar el destino donde se guardara el archivo .csr. Elegir un lugar
de facil acceso, como Mis Documentos o Escritorio, a fin de tenerlo disponible en la préxima etapa.
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r N
K save As (x]
m,[@ » Libraries » Documents » v |4, | I Search Documents ,O‘

Organize v New folder = - @
- s
47 Favorites  Documents library by Folder ~
P Desktop Includes: 1 location
f 1\ Downloads Name Date mad‘ified Type %
| Recent Places
1 fuentes 22/03/201301:58 ...  Filefol
A A J! Suscrip 13/03/201312:45 ... File fol =
‘ > @ e 1. Devart 05/03/201307:14 ...  File foli
B Y e = 1 AQtime 7 Samples 03/03/201310:09 ...  Filefol |
i » ] Pictures 1 RAD Studio 06/10/2011 05:53 ...  File fol
W > j SUBVErSIOn My Music 14/07/2009 02:08 a... Filefol [l
. My Pictures 14/07/2009 02:08 a... File fol ™
> B Videos ala] = | g
D ———
File name: 22222222222.csr -
o J 3
4 Hide Folders [ swve | [ cConce |

CPpro sugiere como nombre del archivo csr el CUIT de la empresa solicitante del certificado.
Seleccionar el destino y pulsar Guardar.
6.2. Segunda parte. Obtencion del certificado AFIP.

Ingresar a AFIP con la clave fiscal y seleccionar Administracién de Certificados Digitales. En caso de
no contar con esta opcion disponible al entrar en AFIP ver el Anexo |

Usuario: 20-22222222-2

© Aceptacién de Designacion

Incorporacion y Revocacion de Relaciones

© Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal. Modificacion del Perfil. Alta de servicios.

Administre aqui sus Certificados Digitales para webservices

[e Administracion de Certificados Digitales ]

© ARFE - Gestionar Relaciones

ARFE - Gestionar Relaciones

Se abre la pantalla de Administracién de Certificados. Para crear el nuevo certificado presionar
Agregar Alias.

Administracion de Certificados Digitales
& Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de
Certificados

Alias Ver Detalle

Agregar alias VOLVER

En la pantalla siguiente se deben realizar dos pasos. Primero ingresar dato Alias, es un nombre

www.agroideas.com.ar
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para el certificado, tipearle CTG.

El segundo paso es pulsar el botédn Examinar y seleccionar el archivo .csr que se grabé en el ultimo
paso del punto anterior, que tiene como nombre el CUIT.

Una vez hecho esto, presionar Agregar alias.
Administracion de Certificados Digitales
g;z Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de
Usted esta solicitando un certificado con las siguientes caracteristicas

cuIr 1

aias |[CTG

Para obtener un nuevo certificado, debe subir un CSR (Certifi

| L Examinar.. |
3 Agregar alias

n formato PKCS#10.

Una vez completa esta carga vuelve a la pantalla anterior que muestra los datos de la generacién
del certificado.

Administracion de Certificados Digitales

g, Bienvenido Usuario

y  Actuando en representacion de

cuir

Alias CTG
DN C=ar, 0= . SERIALNUMBER=CUIT , CN=
Nro sere Fecha Emision  Fecha Vencimiento Estado

2045995eda639358 5:29/2008 2:10:06 FM 5/33/2010 21006 PN VALIDO

Agregar certificado m

Pulsar el icono de la columna Descargar para bajar el archivo del certificado. Se descargara un
archivo tipo .crt que sera utilizado en el préximo paso en CPpro. Descargarlo a un lugar de facil acceso
como Mis Documentos o Escritorio.

Antes de realizar la tltima parte en CPpro, donde se utilizara el archivo crt descargado, hay un
procedimiento mas a realizar en AFIP, que es relacionar el web service de Cédigo de Trazabilidad de
Granos al certificado generado, a través de su alias.

En la pagina principal de AFIP con clave fiscal seleccionar Administrador de Relaciones de Clave
Fiscal.
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Usuario: 20-22222222-2

© Aceptacién de Designacion

Incorporacion y Revocacion de Relaciones

© Administrador de Relaciones de Clave Fiscal
Administrador de Relaciones de Clave Fiscal. Modificacion del Perfil. Alta de servicios.

© Administracién de Certificados Digitales

Administre aquf sus Certificados Digitales para webservices

En la siguiente pagina seleccionar Adherir Servicio.

Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacién. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

. Utilizando el botén "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
-+ nueva opcién mas simple y rédpida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es vélido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacién de otra persona.
) Utilizandq el bptén "Nueva Relacién™ pod(a generar nuevas autgrizaciones para utilizar servicios. [F——

Se abre una lista de proveedores de los servicios, seleccionar AFIP.

su FOI 1avor ©l
Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga u
el Rep d la con ciertas dici

VIHIL !" _I:l|

'.'ANS‘ES-_Agroidé'!!_,,'|

Dentro de las opciones de AFIP, seleccionar WebServices.

AEW -

% Servicios Interactivos

% WebServices

Se despliega una lista larga de los web services disponibles, buscar y seleccionar Cédigo de
Trazabilidad de Granos.
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‘ DUIUD I iDLass SISLHUIILUS = B &

= Cddigo de Trazabilidad de Granos
Caédigo de Trazabilidad de Granos.

= Certificacion de Servicios'de los'Recursos de la Segurid:
Certificacion de Servicios de los Recursos de la Seguridad S

s Certificados DNRPA

Se abre la pantalla del Administrador de Relaciones para Codigo de Trazabilidad de Granos. Pulsar
el botén BUSCAR de la opcidn

g? Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador)
Representado 1
Do g;')digo de Trazabilidad de Granos (Nivel de seguridad minimo reguerido BUSCAR

Representante BUSCAR

En la siguiente pantalla se debe seleccionar como Computador Fiscal el alias definido al momento
de generar el certificado, en este caso, CTG. Después de hacerlo, presionar Confirmar.

Seleccion del Repr te a autorizar

Esta generando una nueva autorizacion para el servicio Codigo de Trazabilidad de Granos (Nivel de seguridad
minimo requerido 3). El servicio que selecciond es un WebService. Para hacer efectiva la autorizacion debera
determinar un Computador Fiscal habilitado y asociado a la persona que esta Ud. repr tando, o bien desi a otra
persona que sitenga un Computador Fiscal

La persona . _lo ha autorizado para delegar este servicio en su
nombre.

Computador Fiscal [ CTG ] v
cum/cuiLcol BUSCAR
Usuario Puede delegar el WebService a un tercero que lo ejecute en su

nombre. El tercero debera tener un Computador Fiscal habiltado.

CONFIRMAR

El paso final es confirmar la incorporacién de la nueva relacién con los datos ingresados, pulsar el
botdén Confirmar.

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador)
Representado
Servicio g;)digo de Trazabilidad de Granos (Nivel de seguridad minimo requerido BUSCAR

Representante Computador Fiscal identificado como CTG BUSCAR
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Con este paso se terminan las gestiones con clave fiscal en AFIP.
6.3. Tercera parte. Carga del certificado y generacion de la firma digital

Abrir CPpro, ingresar a Sistema - Administrar Titulares, seleccionar el titular para el cual se esta
realizando el tramite y presionar Tratamiento de certificados.

»
E Administrar Titulares
[ Eliminar ] [ Registrar ] [ Editar datos adicionales ] [ [ Tratamiento de certificados ] ]
Titular
Nombre curm Cédigo registro Domidilio R
ESTANCIAS GRANDES SRL 33-33333333-3 635B7E3ED8574085
LA PONDEROSA SA SE2643FA55D7A959 ]

Presionar el boton de Cargar certificado del Paso 2. Se abrira la ventana para seleccionar el archivo
crt descargado de AFIP, navegar hasta la ubicacién donde se grab6 este archivo en el tltimo punto de la
parte 2, seleccionarlo y abrir.

4 N
Tratamiento de Certificados Digitales = = |8 = 1
22-22222222-2 LA PONDEROSA SA I
»

b Selecci | certificado digital
4 Paso 1 - Generar llave privada y CSR (Privat E e |_ca.9 |g|L
1 N

@U" . « Shared Folders » Downloads » v | 5 ' | Search Downloads p el '

Generar llave y CSR - — — —
Organize v New folder = v 0 @
Name 2 Date modifi *

Paso 2 - Cargar Certificado Digital AFIP (Cer . Favorites

[ A

B Desktop ) CT62.12834442129Fd2da.crt. | 21/03/2013:
1 [] ) Downloads CTG.c759c8465402520 1t 20/03/2013

=l Recent Places

=
m

Paso 3 - Generar Firma Digital (Certificado X

m

4 Libraries
E] Documents
@' Music
[&=| Pictures
=i Subversion
E Videos

Generar firma

J [~]Modo diagnostico

1% Computer

v < 1 | >

File name: (CTG2_12834442129fd2da.crt v [Certificados digitales (*.crt) v]

3|[ Open ]I[ Cancel |

CPpro confirmara que se ha incorporado el certificado.

Para terminar, pulsar el botén Generar firma del Paso 3, confirmar y aguardar hasta el aviso de
firma generada.
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Tratamiento de Certificados Digitales &J

22-22222222-2 LA PONDEROSA SA

Paso 1 - Generar llave privada y CSR (Private Key y Certificate Sign Request)

Generar llave y CSR Regenerar llave y CSR

Paso 2 - Cargar Certificado Digital AFIP (Certificado Digital X.509)

Cargar certificado Cargar nuevamente

Paso 3 - Generar Firma Digital (Certificado X.509 + Private Key)

[ Generar firma ] Regenerar firma

["Modo diagnostico

Con estos pasos queda habilitado CPpro para la comunicacion electrénica con AFIP para obtener
CTG y realizar sus distintas tareas de administracion.

Si se manejan mas titulares de cartas de porte con el sistema, se deben realizar los mismos pasos
para cada uno.

IMPORTANTE: una vez generada en forma correcta la firma digital no se deben volver usar ninguno
de estos botones ya que se invalidara el proceso y debera realizarse nuevamente en forma completa.
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Anexo I: Activacién de la Administracion de Certificados Digitales en AFIP

Si al momento de realizar la segunda parte del proceso de preparacion del sistema para la
obtencion automatica de CTG no se cuenta con la opciéon Administracién de Certificados Digitales, los pasos
para activarla son:

En la pagina principal de AFIP con clave fiscal seleccionar Administrador de Relaciones de Clave
Fiscal.

Usuario: 20-22222222-2

© Aceptacion de Designacion

Incorporacion y Revocacién de Relaciones

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal. Modificacion del Perfil. Alta de servici

[ © Administrador de Relaciones de Clave Fiscal ]
0!

En la siguiente pagina seleccionar Adherir Servicio.

Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacién. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

. Utilizando el botén "Adherir Servicio™ podré asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
i+ nueva opcién mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de otra persona.

Utilizando el botén "Nueva Relacién" podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios. ]

Se abre una lista de proveedores de los servicios, seleccionar AFIP.

se O vor vl

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga u
el Representado cumpla con ciertas condiciont

- Instituto Nacigpal dela
Propiedad I»“lrlnl a
—_—

v )

B ANSES Ao I

Dentro de las opciones de AFIP, seleccionar Servicios Interactivos.

- &
| 57 Servicios Interactivos |

% WebServices
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Se despliega una lista larga de los servicios disponibles, buscar y seleccionar Administracion de
Certificados Digitales.

B Actualizacion Autoridades Sogcietarias
¥ Actualizacion Autoridades Societarias

’ii' Administracién de Certificados Digitales
A ini aqnl’ cue Cartificadas Diai ebservices

G Administracién de Flota de Vehiculos de Alquiler

En la siguiente pantalla solamente confirmar para dejar activado el acceso a la administracion de
certificados digitales.

Incorporar nueva Relacién
Autorizante (Dador)

Representado

i Administracién de Certificados Digitales (Nivel de seguridad minimo
SN requerido 3) BUSCAR
Representante BUSCAR

CONFIRMAR

Retomar el punto 6.2 de la preparacion para obtenciéon de CTG. Puede ser necesario salir de AFIP y
reingresar para ver la nueva opcién en la pantalla principal.

www.agroideas.com.ar
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